



PROSEDUR PENGGANDAAN DOKUMEN

1. Ambil formulir Layanan Copy Center di lemari Kegiatan Mahasiswa


2. Isi dan lengkapi setiap kolom dengan jelas.


3. Kolom PEMOHON ditanda tangani oleh perwakilan OK


4. Kolom MENGETAHUI ditanda tangani oleh SOC


5. Serahkan formulir, dokumen dan kertas yang sudah kalian bawa untuk digandakan ke Petugas Copy Center.

6. Dokumen dapat diambil sesuai dengan kolom DIHARAPKAN SELESAI TGL

*. Untuk kolom Kode Cost Center : 100012305
*. Untuk kolom Nama Cost Center : SCDC/NAMA OK

ILUSTRASI Layanan Copy Center
Ambil Form di SCDC -> Isi Form -> Tanda tangan SOC -> Serahkan Dokumen ke Petugas Copy Center -> Proses Penggandaan -> Pengambilan Dokumen






