PROSEDUR PEMINJAMAN KENDARAAN

Untuk peminjaman kendaraan sudah harus dilakukan 3 (tiga) hari sebelum waktu pemakaian. Adapun pelaksanaannya adalah :
1. Ambil formulir peminjaman kendaraan di lemari Kegiatan Mahasiswa.

2. Isi dan lengkapi setiap kolom dengan jelas dan benar.

3. Serahkan form ke sekretariat SCDC (Ibu Febby)

4. Konfirmasi ketersediaan mobil sehari setelah menyerahkan form.
Catatan :

· Mohon diperhatian tujuan dan keperluan, tulis alamat dengan jelas dan lengkap.

· Jam Mulai adalah jam berangkat dari Binus, misal, kumpul panitia jam 7, beres-beres dan berangkat jam 8, maka yang harus diisi adalah jam 8
· Jam Selesai adalah Jam dimana mobil yang dipinjam kembali ke Binus, misalkan ada acara di puncak selesai jam 6 sore, estimasi perjalanan puncak – Binus 2 jam, maka Jam Selesai yang diisi adalah jam 8
· Lalu diisi ingin meminjam mobil apa, mobil yang bisa dipinjam : ( Kijang, Bus, Box, ELF )
· Kolom pengemudi akan diisi oleh sekretariat SCDC nanti

· Jika ingin membatalkan, harap dibatalkan MINIMAL H-2 sebelum jadwal yang diisi

· Di hari H langsung stand by di tempat yang sudah kalian tentukan di form [image: image1.png]



 

ILUSTRASI Peminjaman Mobil
Ambil Form di SCDC -> Isi Form dengan Jelas dan Benar -> Sekretariat SCDC -> Proses Peminjaman -> Konfirmasi Ketersediaan Mobil
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